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Address Verification 

 

 

 

Glossary Definition: 

The Address Verification (“Valid Address”) function in the Edit Location page allows the User to verify 
the Location’s address against the available UPS address database.  
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Procedure: 

Step 1:  The “Valid Address” toggle box must be unchecked.  Click the Update Location button.  The software 
will then automatically match the input address against the UPS address database listing and display a 

pop‐up box called UPS Address List.  If the address is the same as the one in the Location detail, then 

check the “Valid Address” toggle box and click Update Location again.  This validates the address as 
legitimate.   

Step 2:  If the address in SecurityRecords.com does not match, click “Select” for the address from the UPS 
Address List pop‐up box to replace the incorrect address.  The UPS Address List pop‐up box will close 
automatically and reference that the “Address has been validated.”   Then, click Update Location again.   
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  NOTE:  This Address Verification (“Valid Address”) function also works on the Order Detail page.  You 
will see “Address not verified” highlighted in red.  Click on “Address not verified” and it will open a 

Verify Address pop‐up box that allows you to update the same way as in Edit Location Detail. 

 


